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Digitalis hazirend
I. Bevezetés

2020. marcius 16-t0l a tanév végéig a Vorosmarty Mihaly Reformatus Altalanos Iskolaban
is megtortént a digitalis munkarend bevezetése. A jelenlegi pandémias helyzet miatt a
2020-2021-es tanévben is sziikség volt a digitalis munkarend szerinti oktatasra, igy a
tavalyi ¢s jelenlegi tapasztalatainkat is figyelembe véve, iskolank Hazirendjét az alabbi
digitalis oktatdsra vonatkoz6 hazirenddel egészitjiik ki. A Microsoft iskolai Office 365
rendszerét, azon beliil a Microsoft Teams feliiletét valasztottuk az iskolai kommunikacio,
a tananyagatadas, a tanitdsi-tanuldsi folyamat szinterélil. A rendszer biztonsagos
hasznalata, a feliilet sokoldalu lehet6ségei biztositjdk a hatékony egylittmiikddést
pedagdgusok, didkok és sziilok kozott. A Teams feliilete alkalmas arra, hogy a

pedagdgusok ¢és a tanuldk egy strukturalt virtualis iskolai térben kapcsolddjanak dssze
II. A digitalis iskolai hazirend célja
* A hézirend kifejezi, hogy a pedagogiai folyamat résztvevoi milyenné szeretnék formalni

a digitalis iskolai kozosséget.

* A hazirendben megfogalmazott kotelességek €s jogok az egyéni és kozos feleldsség

novelését szolgaljak az online térben is.

* A digitalis iskolai hazirend megalkotasa, a meglévé hazirend kiegészitése a digitalis

oktatas miikodését, az iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvalositasat szolgalja.

I1l. A Hazirend iddbeli és térbeli hatalya

* A hazirend kotelezd érvényli minden, az iskolaval jogviszonyban &ll6 tanulora,

pedagdgusra a digitalis munkarend idejére.

» ElGirasai értelemszertien alkalmazandok a sziilokre (gondviselOkre), akik a tanulok

torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.

» Eloirasai azokra az iskolai, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon kiviil torténd online
tevékenységekre, a digitalis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek az iskolai Office 365

rendszerében valosulnak meg.
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IV. A digitalis oktatashoz sziikséges eszkozok, alkalmazasok
« asztali szamitogép/laptop mikodoképes: mikrofonnal, hangszoroval és

webkameraval.

* tablet, okostelefon (A feladatok megtekinthetdk, bekiildheték okoseszkdzokon is. A
feladatok elvégzése, a digitalis alkotd tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon

ajanlott. A Teams mobilalkalmazasban néhany funkci6 nem teljes mértékben elérhetd.)
* internetelérés
* Office 365 iskolai fiok elérése (e-mailcim +jelszo)

» Office 365 alkalmazasok

V. A tanulok iskolai munkarendje, tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

e A digitalis oktatas idejére is sziikséges napirendet kialakitani, mely lehetévé teszi
a pedagdgusok, a tanulok, sziilok egylittmiikodését, biztositja a tanuldsi folyamat
hatékonysagat.

e Amennyiben technikai segitségre van sziikség, mindenképp jelezze a tanuld, a
szlil6 az osztalyfonoknek, a szaktanaroknak.

e A tanuléssal toltott 16 megszervezése tanulonként eltérhet, de fontos, hogy napi
rutinnd valjon az otthoni tanulds, a feladatok elvégzése. Ajanljuk, hogy napi
szinten, Orarend szerint foglalkozzanak a didkok a tanulassal, igy nem torlodnak fel
a feladatok.

e Az 6rdk adminisztralasa naprakészen a MozaNaploban torténik.

A tantargyi ordk rendjét a kiadott 6érarend alapjan szervezi az iskola.

VI. A tanulok jogai

1. Minden tanulonak joga van a digitalis oktatdshoz, azon beliil tudasa legjavanak

bizonyitasahoz.
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2. Minden tanulénak joga van arra, hogy tanulményaihoz, a tanév sikeres teljesitéséhez a
digitalis oktatas formajaban is — az iskolatol elvarhato kereteken beliil — minden

segitséget megkapjon.
3. Minden tanulonak joga van a digitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségei jelzésére.

4. Minden tanulonak joga van kérdésfeltevéshez, javaslattételhez, de csak szervezett
keretek kozott, ill. oly modon, hogy masok tanuldshoz, ill. munkahoz val6 jogat, emberi

méltosagat ne sértse.

5. A digitalis munkarend nem tér el a tanév rend;jétdl, azaz a diaknak joga van a - napi
szorgalmi id6 utani, a hétvégi és linnepnapi, valamint a tanitési sziinetek idejére szolo -

pihenéshez.

VII. A tanulok kotelességei

* A tanul6 kotelessége, hogy bekapcsolddjon az online foglalkozasokba (napi szinten
belépjen a Teams feliiletére), rendszeres munkaval, képességeinek megfelelden eleget
tegyen tanulmanyi kotelezettségének, felkésziiljon a tandrakra, a hazi feladatait, az irdsbeli

szdmonkéréseket elkészitse, a dolgozatokat, teszteket megirja.

Amennyiben a tanulé nem tud belépni a Teams feliiletére, kotelessége ezt jelezni az
osztalyfonokének. A sziil6 ill. a tanul6 feladata az iskola honlapjan talalhaté
hibabejelentd lap kitoltésével 1) felhasznaloi jelszot igényelni.

» Akadalyoztatasa esetén koteles jelezni az osztalyfénoknek, és a tananyagot potolni
koteles (hataridejét a szaktanarral egyeztetni kell). A potlasra vonatkozo6 informaciok
beszerzése és a varhatd szamonkérésekrdl valo tdjékozodas a tanuld feladata.

* Ha a tanul6 a kotelez6 foglalkozasokrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztas igazoltnak szamit, ha:

a) elozetesen engedélyt kapott a tAvolmaradasra,

b) beteg volt és ezt 1 héten beliil igazolja,

¢) tavolmaradast allami hivatal igazolja,

d) a sziil6 részére biztositott keretet (3 nap) felhasznalva

* Amennyiben a tanul6 elkésik az online tanitasi 0rarol, az orat tartd neveld a késés
tényét, a késés idejét az elektronikus naploba bejegyezheti. Tobb késés esetén a késések
idejét Ossze kell adni, és amennyiben a késések idejének Gsszege eléri a negyvendt percet,

az egy tanitasi orarol torténd hidnyzasnak mindstl.
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* A kiilonb6z6 formakban megvaldsuld beszamoltatds masodik elmulasztas esetén a
szaktanar dontése alapjan a tanul6 elégtelen érdemjegyet kap.

* Az emberi egyiittélés altalanos szabalyait a tanul6 az otthoni oktatds soran is tartsa be.
A didktarsakkal és a felndttekkel udvarias hangnemben kommunikaljon, kulturaltan
viselkedjen.

* Az iskola digitélis oktatashoz felépitett rendszerét csak és kizardlag tanulasi célra
hasznalja.

» Onalléan, engedély nélkiil nem hozhat létre csoportokat!

* A digitalis oktatas alkalmazasa soran tartsa be a Netikett szabalyait! Igyekezzen a
képerny0 elott megfeleld ruhdzatban megjelenni, keriilni egymas sértdé mindsitését, a
tragar kifejezéseket!

* Az Osszes érintett beleegyezése nélkiil egymasrol felvételeket késziteni, valamint
nyilvanossa tenni szigoruan tilos! (A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal
val6 onrendelkezési jog alapjan az érintett engedélye, és a pedagdgus hozzajarulasa
nélkiil nem készithet, tovabbithat, ill. hozhat nyilvanossagra hang- és képfelvételeket,
ezeket az iskolai digitalis feliiletre sem t6ltheti fel.)

» A Teams-be feltoltott tartalmak, illetve az oktatas keretein beliil elhangzottak (Teams
értekezlet keretében) az iskola vagy egyes pedagogusok szellemi termékét képezik. Ezek
megosztasa mas digitalis (pl. Microsoft Stream, YouTube, TikTok, Facebook, Twitter,
Instagram stb.) és nem digitalis feliileteken tilos a tanulé/sziilo szamara egyarant!

» Ertekezletek / online 6rak hang-és képanyaganak rogzitése a diakok szamara
szigoruan tilos, kizardlag engedéllyel torténhet! Ebbe beleértendé a képernyoképek
készitése, telefonnal torténé rogzitése vagy barmilyen mas formaban val6 elmentése.
Ennek megszegése minden esetben igazgatoi szinti fegyelmi fokozattal jar,
fiiggetleniil a rogzitett tartalomtol.

* Az emberi egyiittélés altalanos szabalyait a tanul6 az otthoni oktatas soran is tartsa be!
Tiszteletben kell tartania tanuldtarsainak, tanarainak €s az iskola tobbi dolgozdjanak
emberi méltosagat, személyiségi jogait, csaladi és maganélethez valo jogat.

* A tanuldnak a tanar altal meghatarozott idében és modon — a didk lehetdségeit
figyelembe véve — szdmot kell adni tudasardl. Amennyiben ez adott idében a tanuld
Onhibajan kiviil nem valésul meg, a kovetkezd alkalommal a beszamold mar kotelezo.

* Amennyiben a tanuld nem késziil el hatariddre a feladatokkal, a pedagogus jelez az

osztalyfdnoknek és a sziilének a MozaNaploban.
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* A pedagogus a didknak jelez a hataridds feladat elmaraddsardl, a tanulo elégtelen
osztalyzatot kaphat. Ha a megoldasban korlatozta barmilyen esemény, arrdl igazolast kell
benyujtania.

* Ha a hidnyzasat nem igazolja, az 6raja igazolatlannak mindsiil, a tantargyi
kovetelményeket nem teljesitette.

* Ha tobb alkalommal nem késziti el a beadando feladatat a tanulo, vagyis

rendszeresen nem teljesiti a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfonok jelez a sziilonek,

aki felszolitja a tanulot tanulmanyi kotelességei teljesitésére.

VIII. A pedagégusok jogai és kotelezettségei

* A digitalis munkarend keretében a tananyag kijeldlése, a tanuldsi folyamat
ellendrzése és tamogatasa az iskola online rendszerében torténik (Teams)

* Az iskola vezet6sége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellendrzése alatt tarthassa a
rendszerben miikodé csoportokat, azokra ralatasa legyen. Csoportot csak a vezetdség
engedélyével lehet 1étrehozni. Erre engedélyt kizardlag az intézményvezetd altal
megbizott pedagdgus kaphat.

* Miikodé kozosségi csoportok (osztaly-tantargyi csoport, facebook) oldalai nem
hasznalhatok a tananyag kiadasara.

* A tananyagnak tovabbra is a tanmenetben foglaltak szerint a tanuldk €letkorahoz,
képességeihez kell igazodnia — a tanarok sziikség szerint tanmeneteiket modosithatjak.
* A digitalis munka napi szinten kizarolag a Teams online rendszerén keresztiil valosul

meg.

A heti 4-5 oras tantargyak esetében a pedagogus 2 online orat értekezlet formajaban tart
meg, 2 6raban pedig feltolti az 6ra anyagat feladatokkal egyiitt, amit a tanuldknak a

TEAMS rendszerben vissza kell kiildeni a szaktanar altal meghatarozott idore.

A heti 2 6ras tantargyak esetében a pedagdgus 1 online Orat értekezlet formajaban tart meg,
¢s 1 6rdban pedig feltdlti az 6ra anyagat feladatokkal egytitt, amit a tanuloknak a TEAMS

rendszerben vissza kell kiildeni a szaktanar altal meghatarozott idore.


mailto:vorosmarty@reformatus.hu

VOROSMARTY MIHALY
REFORMATUS ALTALANOS ISKOLA
1201 Budapest, Vorosmarty u. 128.
Telefon: +36-1-284-4323 E-mail: vorosmarty@reformatus.hu
Honlap: vm128.freeweb.hu OM azonosito: 035167
Fenntart6: Budapest-Pesterzsébet-Klapka Téri Reformatus Egyhazkozség
,»Mindenre van erém a Krisztusban.” (Fil.4,13)

* A Teams online feliileteken kiviil mas rendszeren kiildott anyag a tanul6tdl nem kérhetd

szamon!
A testneveld tanar videot nem kérhet a diaktol.

* A digitalis tanulasi id6 az iskolai szorgalmi iddvel megegyezd napokon és iddben, azaz
hétkdznap 8.00-tol 16.00-ig tart.

* A témazaro dolgozatokat, teszteket a diak a kijelolt idopontban irja meg. A tanar egy
p6t id6pontot koteles megadni, amirdl értesitést kiild a didkoknak a tantargyi Teams
csatornan. Ha nem j6 az idépont (pl. mas tandra vagy bejelentett szdmonkérés van
éppen), a didk eldre jelezze. A témazard dolgozatokat, teszteket kotelezd potolni. Potlas
elmaradasa esetén a didk elégtelen osztalyzatot kap.

* A pedagoégusok megjeldlik a feladatok beadasi hataridejét. Ezeket a hataridéket be kell
tartani minden tanulénak.

* A pedagogusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldaséra elegendd id6t adnak.
* A pedagbgusok torekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak
kozott, ehhez sziikséges az egy osztalyban tanitdé pedagogusok egytittmiikodése.

* A szaktanarok a tananyagok feldolgozasdhoz segédanyagokat, gyakorlo feladatokat

biztositanak.

IX. Kommunikaciés szabalyok a digitalis iskolaban és a Teams-ben

e Minden résztvevd olyan lizenetet fogalmaz meg, amely masok szdmara nem sértd vagy
bantd. Valamennyi csoportban az Altalanos csatorna szolgal azoknak az iskolai
informacioknak a kozvetitésére, amelyek minden csoporttagot érintenek. A csatorna nem

hasznalhato mas funkcidra, példaul csevegésre, egyéni iizenetek kozvetitésére.

e Tanarok szerint €s tantargyankénti csoportokban dolgozunk, ahol j6I nyomon kovethetd

a heti tanulési folyamat.

e Valamennyi csatorna esetében a nem oda vald {lizenetek torlésre keriilnek, a

csoporttulajdonosok moderaljak a tartalmat.
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e Online 6ra esetén a tanar hatarozza meg, hogy a diakok lenémitsak -e a mikrofont vagy
bekapcsoljak -e a kamerat. A tanulonak kotelessége a pedagogus kérése szerint résztvenni

a hivasban (bekapcsolt kameraval és mikrofonnal).

e A Teams feliiletén (5-8. évfolyamon) csak a pedagdgus és a didkok kommunikalnak
egymassal. A sziilok a Mozanaplon keresztiil tudjak elérni a pedagdgusokat. A sziilének

az online oraba beleszolni nincs joga.

e A digitalis kommunikacié a munkanapokon 8.00-16.00 6ra kozott zajlik, ami azt jelenti,
hogy ebben az idészakban a pedagogusok elolvassédk az iizenetet. A 16.00 6ra utan kiildott

tizenetre a kovetlezd tanitasi napon varhat6 valasz.
e A tanul6t és a tanart érintd iizeneteket az illetékesek privat csevegésben intézik.

e A privat chat lizenetekben is érvényesek az alapveté kommunikacids szabalyok, tehat

kdszonés, megszolitas stb.

e Lehetdségeihez mérten olyan koriilmények kozott és forméaban vesz részt a tanuld az
online 6ran, amely a tanulasi helyzetnek megfelel (fel6ltozik, tigy allitja be a gépét, hogy

a csaladbol a lehetd legkevesebb latszodjon stb.)

e A tanuloknak lehetdségiikk van segitséget kérni, konzultdlni a szaktanarokkal a
tananyaggal, a feladatokkal kapcsolatban. Kérdezhetnek a Teams-csoportokban, az egész
csoportot érintd kérdést feltehetik a bejegyzésekben is, ahol a csoport minden tagja
olvashatja. Ha a tanuld személyesen akar kérdést feltenni a pedagéogusnak a feladattal
kapcsolatban, akkor a privat csevegés feliiletén is irhat iizenetet a kijelolt konzultacios

idépontban.
e Az online kommunikaciorol tandri engedély nélkiil tilos felvételt késziteni.
e Az online o6rékat, értekezleteket minden esetben a pedagogus inditja el.

Az online orakon a tanulonak tilos a pedagbdgust, illetve a tarsait elnémitani, vagy az
értekezletbdl kizarni. Ez a magatartdsi forma igazgatoi/osztalyfonoki/szaktanari

figyelmeztetést von maga utan.

e Az online orak, értekezletek soran az értekezlet csevegésben tilos a tananyaghoz nem

kapcsolodo egyéb megjegyzést, hozzaszolast, hangulatjelet irni.
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e A tanul6 hasznalja a jelentkezés gombot, ha kérdezni szeretne.
X. Adatvédelem

e Az iskola digitalis feliiletén megosztott anyagokat harmadik, kiilsé félnek tilos

kozzétenni.

e Jelszavak, azonositok megosztdsa szigoruan tilos, mivel veszélyezteti a rendszer

biztonsagat.

e A szerz6i jogok tiszteletben tartasa minden résztvevd szamara (didk és tandr) alapvetd

kotelezettség.

Budapest, 2021. 03.04. Cséak-Rozgonyi Cecilia
intézményvezetd

Mellékletek:

1. pedagdgus névsor

2. Osztalyok diakjainak nyilatkozata
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